东北大学秦皇岛分校因公临时出国（境）任务审批意见表

	团组名称
	
	团长姓名

（级别）
	

	出访国家、地区

（含经停）
	

	出访时间
	年   月   日至       年   月   日， 共计     天

	经费来源
	

	出访人员名单

	姓名
	性别
	出生年月
	政治面貌
	文化程度
	单位
	职务职称

（级别）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	出访目的和任务、出访路线、其他说明事项（出访国城市间往来计划、参加国际会议指定宾馆住宿费超支情况、出访宴请计划、出访馈赠礼品计划）：



	申请人所属部门意见：(注明申请人出国（境）后,对其原工作的安排情况；团组成员分属不同部门时，需相关部门会签) 

（部门公章）

负责人签字：                 年   月   日

	有关部处意见

	（使用科研经费由科技处签署意见，使用学科建设经费由学科建设处签署意见）

负责人签字：              年   月   日

	（七级职员及以上人员由组织部签署意见，校内其他人员由人事处签署意见）

负责人签字：              年   月   日

	（涉密人员由保密办签署意见，非涉密人员无需办理此栏）

负责人签字：              年   月   日

	出国任务审核意见

	审核内容
	是否列入出国计划：

	
	出访目标和必要性：

	
	时间和国别是否符合规定：

	
	路线是否符合规定：

	
	团组人数是否符合规定：

	
	其他事项：

	国际合作与交流处审核意见：

                              负责人签字：                年   月   日

	主管校长意见：

                                  签字：                  年   月   日


填表说明：
1. 此表一式一份，A4纸正反面打印，报国际合作与交流处存档。
2. 团组名称：赴XXX（国家、地区）参加会议/学术交流/合作科研 团

3. 团长姓名（级别）：级别应填写副校级、部门正职、部门副职、教师
4. 出访国家、地区（含经停）：如需经停其它国家或地区须注明
5. 出访时间：从离境开始至入境为止，如6月1日离境，6月5日入境，天数为5天。

6. 出访人员名单：职务职称（级别）一栏，请填写完全
7. 出访目的和任务、出访路线、其他说明事项（出访国城市间往来计划、参加国际会议指定宾馆住宿费超支情况、出访宴请计划、出访馈赠礼品计划）：出访目的和任务：写明出访的主要目的、具体任务、出访必要性等
出访路线：写明往返路线，如秦皇岛-北京-法拉克福-伊尔梅瑙；伊尔梅瑙-法拉克福-北京-秦皇岛

其他说明事项：如发生所包含的情况，请做具体说明。如没有，请写“无”。
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